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UNIDAD O DEPENDENCEA:

EJERCITO BOLIVARIANO

INSPECTOR§A GENERAL

GUIA DE VERIFICACIGN DE |NSPECTORiA PARA LOS PUNTOS DE

ABASTECIMIENTO DEL SERVICIO DE ALIMENTACIGN DEL EJERCITQ

5%
$4743

#8E828

SUFICIENTE

DEFICXENTE

INSPECCIONADO I

RE$OLUClON: TIEMPO EN EL CARGO: __ ,

C.L N°

AUXILIAR DE SECCION: M, CA. N”

RESOLUOION: TEMPO EN EL CARGO;

JEFE ANTERIORI C.\. N“

INSPECTOR:

CUANDO EL ACTUAL TENGA MENQS DE TREs (03) MESES EN EL cmeo.
CJ. N"

IN OMNl VERCTATE (LA VERDAD ANTE TOGO)

CONTENIDO
N0

A. JEFATURA
;‘§§;_ CALlF1¢A¢!ON osssnvaclomzs

1*‘ EMKSION, CONOCIMIENTO
DEPENDENCIA Y COLOCADA SITIO VISIBLE.

POR PARTE DEL IEFE DE LA

2" . . ,
ORGANIZACION SEGUN MANUAL DE ORGA}\I1Z.ACION

EJECUTADO,

3,- ACTAS DE ENTREGA (ELABARADAS SEGLTN DIRECTIVA V

GENERAL N° 50-06-17-10/'002-2022) DEL 10MAY22, PRESENTAR
LAS ULTXMAS CINCO (05) ACTAS DE ENTREGA QUE SE HAYAN

4,-
LEGAJQ DE NDRMAS (ORIGINADOR, FECHA, CUIVLPLHVHENTO)

HERO DF. OFICIAL DP. DIA
1 s,- ‘ 1

6,-
LEGATO DE NORMAS (ORIGINADOR. FECI-IA, CUMPLH\/HENTO)

ALCANZADOS)
7”‘ PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA DEPEIQDENCIA. (LOGROS

D1R1~D1-36-S8 (SEGURIDAD
PARA EL PERSONAL DEL EJERCITO).

‘ s,- VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LA DIREZCTIVA N” DIR-E- 7‘
DE KQFORMACION Y DOCUMENTOS

A~ AUTORIZACEJN PARA EL MANEJO DE MATERIAL
CI ,_ASTFI(TADO Y NO CLASXFICADO.

13- CAUCIDN DEL PERSONAL QUE LABORA EN LA UNIDAD O
DEPENDENCIA SEGUN DIRECTIVA DXR-E-DIRI-DI-36-88.

9,- ULTlMO INFORME DE

CONTROLE\ITER!\IO

RELACIONADOS CON LAS ACCIOZQES CORRECTWAS A LAS‘
RECOMENDACIONES FORMULADAS POR LA OFICENA DE‘

INSPECCION Y DOCUMENTOS ‘

1°" PROGRAMA ANUAL DE INSPECTION A LAS SECCIONES,
RESULTADOS. ACCIONES TOMADAS_

11-‘
a DQQLMENIAQIQN BASICA:

DE OFICIALES.
‘ A- REGLAMENTO DE CALIFXCACXON DE SERVSCIO Y EVALUACIDN ‘

B- DHKECTIVA “REGIMEN DE PERMISO Y VACACIONES PARA EL
PERSONAL CIVIL DEL EIERCITO (E1-AGE}-DI—O1-1994) ‘ ' ‘ '“
C- DIRECTTVA, NORMAS Y PROCEDH\»ENTOS PARA LA
CALIFICACION DE LA APTITUD FLSICA DEL. PERSONAL
PROFESIONAL DEL EJERCITO (EJ-AGEJ-DIR-02-06).



PABASTO CLASE I 2022

12,- ‘ ’

EXPl:DI}:N'1'ES DE LAb UNIDADES APOYADASi

A» CAMBIO DE RUBROS DEL MENU

B- DESPACHOS DE SUSTITCTOS A LAS UNIDADES

C- NOTA DE ENTREGA

}D- COMUNXCACIONES VARIAS (;—\$IGNACIONES PENDIENTES A LA
FECHA)

13,-

‘ \ 1 “

EXPEDIENTE A LAQ INSTITUC1ONEb APOYADAS
A 1

A- ASPECTOS LEGALES

B- NOTA DE ENTREGA ' '

C- CC)M"UNICACIOI\'ES VARIAS I

, 7 . l

14,-
EXAMEN FISICO PARA EL PERSONAL PROFESIONAL

15,-
ACTAS CDSTODL-XS

E D 161' {

v \ ~ YCONTROL DE ACTUALIDN PROFESIONAL. '

\ I
‘ \

\ 5
* A

\ »

17,~ LIBRO DE ENTREVISTAS Y REUNXONES CON EL PERSONAL
PRGFESIONAL Y CIWL

! 18,-
=

CARPETAS DE REUNIONES DE JEFES DE PABASTO
= L , I i

2. JEFATURA (ADMINISTRACIGN)

1

BIENES PUBLICOS Sm CALIFICACION‘ OBSERVACIDNES
CALIF. ,

19. INVENTARIG POR AMBIENTE DE BIENES PUB-LICOS, (mm E1-, 1

AGE!-DIR-16-94 DEL ISAGOQ4 Y SEPARATA No. 9 INSTRUCCIONES ‘

PARA LA CONTABILIDAD DE LOS B.P. DE LAS UNIDADES DE
KTRABAJO DE LA CONGEFANB),

20_7 IPRESENTACICIN, DRGANIZACIDN DE LA DEPENDENCIA Y ‘

MANEJO DEL ;\/KJBILIARIO Y EQUIPO (DIR E-DL-013-75)

~a

L

u

‘J

21,- ~ 'ACTA DE ENTR'E(1A DE LOS B.P. POR CAMBIO DEL IEFE DEL
PABASTO, POR FUNCIONARIO DEL SEALEJB

c. JEFATURA (PR€)GRAMACI(')N)

22,-L ~ ~ ~ . Y 4 t 1RECOMIEI\TDALIONES AL MANWJAL DE PROCEDIMIENTOS DEL '

PABASTO

‘ 23,- DIAGNOSTICO DE LA SITUACION OPERATIVA DEL PABASTO

‘J I

DESDE EL PUNTO DE VISTA DE EQUIPAMIENTO,
MANTENIRBENTO, INSTALACIONES, ETC. '

1). JEFATURA {CONTROL INTERNO) ‘

' 1

L

‘ SECCIGN DE CONTROL DE CALIDAD

umao DEL MENU '

25 ENX/f0 AL SEALEJB DEL CONTROL DE RECEPCION DE
.~\LI1\/IEN1"l')S sncfm FORMATO.

26,-
EN\/iO DE MUESTRAS AL SEALEJB SEGUN GRONOGRAMA

27,- ENCUESTAS DEL MENU DE TROPA Y KACIONES DE COMBATE

28 }\/ERIFICAR EL CU;\‘1PLl'I\'ENTO DEL PORCIONAMIENTO DEL

24; PRESENTAR CONSTANCIA DE LAS RECOMENDACIONES AL‘  

' wzzw DE TROPA



29,-
DE TROPA
CONSTANCIA DE ACTUALIZACION DE LAS TABLA$ DEL MENU

PABASTO CLASE 12022

>‘ Er
VERIFICAR LA UTILIZACION DE LA FORMULA PARA EL

30" EL PAN
ABORAR 7

.

:1 ‘PRESENTAR CONSTA1\‘CIAS DE SITSTITUCIONES O

D ’ MODIFICACIONES AL MIENU DE TROPA SEGUN SEALEJB
I I

1

‘ 32_ VERIFICAR EL CONTROL DE CALIDAD Y SANITARIO DE LOS
’ ALIMENTOS

»
fa

- VERIFICAR ACTA DE DESDICORPORACION DE ALIMENTOS

I 34.-

MAI'~ZE.IO DEL AREA DE ALIMENTACION

VERIFICAR LA PRESENCIA Y IUTILIZACION DEL LIBRO DE MENU
Y I-IERRANHENTAS TECNOLOGICAS NUTRICION.-\I,ES PARA EL '

\ E. JEFATURA {POTENCIAL HUMANO) V I

REGLAIVIENTOS. P.G.P._

PROGRAMACION Y EIECUCION DE INSPECCIONES AL PERSONAL ~ , '5 I 5

35,- ORGANICO DE LA UNIDAD SOBRE DOCUMENTACION, LEYES Y

36,

INTERNO (R.S.I.) EN LO QUE SE REFIERE A:

' ELABORACION DE LA ORDEN DEL DIA, VERHIICAR SI SE AJUSTA K

CONTENIDO DEL ART. 94 DEL REGLAL-IENTO SERVICIO I

A~ TRANSCRIPCIONES

‘B- SERVICIOS

C- DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

D- DISPOSICIONES DE CARACTER PARTICULAR

37.-
!‘OCUPAN LOS DESIGNADOS POR RESOLUCION.
L-ISTA DEL PERSONAL PROFESIONAL FOR CARGOS, VERIFICAR SI

38,
PLAN ANUAL DE VACACIONES DEL PERSONAL

- PROFESSIONAL Y PERSONAL CIVIL, CONSTAT
CUMPLIMIEI\'TO.

MILITAR?
AR SU

39,
LISTA DEL PERSONAL CIVIL POR CARGOS, YERIFICAR
SITUACION LABORAL (DISPONIBILIDAD, REPOSO, PERMISO, ETC4)

40,-

ISEGURO SOFIAL. ETC.)

{INSI ECCIONAR LA DOCUIVIENTACION DEL PERSONAL CIVIL
(TARJETA DE IDENTIDAD. CEDULA DE IDENTIDAD, TARJETA DEL‘ I

I I ‘

' _ I

I\/HLITAR (FORI\/LXTO ANLXO)
41_ INSPECCIONAR DOCL-“I\/IISNTACION BASICA AL PERSONAL ‘

42: ENTREVISTAR AL PERSONAL Z\/II].-ITAR

43.- ENTREVISTAR AL PERSONAL CIVIL

44" VERIFICAR LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL CIVIL
RADIOGRAMA NC No‘ 52-201-00050/3721 DEL O2SEP99)

(SEGUN

_ I v

PERSONAL
A- NOMBRAPVIIENTO EXPEDIDO POR LA DIRECCION DE I ‘

B- OFERTA DE SERVICIOS CON FOTOGRAFIA
I _ ,

C- HOJA DE DATOS FILIATORIOS

I I

‘ D~ DECLARACION DE HISTORIAL DE PERSONAL

‘E- COPIA DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO

F- COPIA DE LA (‘EDULA DE IDENTIDAD

CONCUBINATO EXPEDIDO POR LA PREFECTURA
G- COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO O CONSTANC-IA DE‘! 7

H~ COPIA DE LA PARTHDA DE NACIMIENTO DE LOS HHOS



F

1- CERTIFICADO DE SALUD Y SIDA ACTUALIZADO

J- CERTEFICADOS DE ESTUDIOS: TLTULOS, DTPLOMAS,
CONSTANCLA Y NOTAS.

K- CONSTANCLA DE INSCRIPCIDN MILITAR

L- REPOSOS

M- FELICITACIONES, CONDECORACIDN Y RECONOCIMIENTOS

N- VACACIONES

0- RECORD DE LA ACTUACIDN DEL TRABAJADOR

P- HORARIO QUE DEBE CUMPLIR EL TRABAJADOR

Q» CAUCION Y AUTORIZAC-I(')N

R- SANCIONES E INFORMES

s- CURRLCULLM \’ITA.E

T~ FUNCIONES DEL TRABAJADOR

PABASTO CLASE I 2022

E E E sscciélm ALMACENAN!;IENTOY'1§lSTR1l§UCI()N I

‘45,-

CUMPLIMIENTO DEL MISMOV
PLAN DE FUMIGACION ANUAL Y CONSTA1\ICIA DE

46.
EPGSTEN PIPOTES CON TAPAS PARA DESPERDICIOS Y BASURA.

7Z'i,~ ORGANIZACICN GENERAL DEL DEPOSIT0: PINTURA, LXl\/JPIEZA,

SEGURIDAD, ALUMBRADO

48,-
PESOS COLGANTES

ROMANAS
49, \_ 1 ‘

50,-
ORGANIZALIGM DEL ALMACEN POR AREA

A- vivamas

13- CARNICERLA

c- CHARCUTERIA

\ 51,
ALMLACENAMIENTO DE LOS RUBROS:

A~ ESTIBAS Y ESTAN'I"ERiAS G\/!A1\ITENII\/DENTO Y
‘ORGANIZAClC)N)

B- SE C-UMPLE CON LA SEPARACION ENTRE LO ALMACENADO Y
PASILLO DE CIRCULAC-ION DESPEIADOS DE MATERIAL

(GORROS, BOTAS. DELANTALES, GUANTES, BRAGAS)
52* PRESENTACION DEL PERSONAL QUE MANLPULA ms ALIMENTOS L

°3=' CER‘I‘IF1CA.D() 131»; saw-'0 um. PERSONAL QUE MANIPULA;>”‘ ‘ . .,,._

ALE/IENTOS.

54,-
CONDIC1ONl*.S HIGIENICAS DE LAS CAVAS:

A- CARNES (ROJAS Y BLANCAS)



> \

I

PABASTO CLASE I 2022

B- PRODUCTOS LACTEOS (QUESO, SALCHICHA) ~

~ i

C» PESCADO

12- 11.1/MI3\1ACIGN

E- IDENTIFICACION .

F- ORGANIZACICN DE LOS ALILMENTOS DENTRO DE LAS CAVAS‘
(CESTAS. ESTEAS, EST1’xNTERI.-'\)

» G. ssccxim nnvaonucczox 7

;l L PA:\'ADERiA A

‘ 55,- \-LISTA DEL PERSONAL MILHAR Y CIVIL QUE TKABAJA EN LA
DEPENDENCIA

56,- CERTIFICADO DE SALUD VIGENTE DEL PERSONAL x\/1,ITAR Y
CIVIL QUE LABORA EN LA DEPENDENCLAL K

57,- V \ 'LOCAL: MESA DE TRABAJO. l'LU1\/I1'I\:A(,ION. MAN'l'ENLMH£NTO.
FREGADERO CON AGUA.

58,-
CONTROL DEL MATERIAL RECIBIDO ‘

59;‘. FT‘ 1 ‘ ’ \

CONTROL DE ENTREGA DE PAN A LAS UNTDADES

60,» FUNCIONAMJENTO. MANTEZ\’I1\{IEN1'O DE LAS MAQUINAS Y
UTENSILIOS DE TRABAJO.

D V Ln. saccréw ma L0¢;is'ncA

' 1. TRANSPORTE '

161,- * = ‘

EZ\'PEDIEN'IE DE LOS VEHLCULOS ASIGNADOS ‘

‘ 51,- ‘

CONTROL Db LUBRICACICN, CAUCHOS Y BATERIAS.

Y -53,.

\

CONTROL DE REPARACIONES MENORES AL VLHICULO

64,- 1

COPIA DEL §EGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL ‘

\

.L

i 65,-
'\ A
F

*\-IANTENEMIIENTO DEL USUARIO

' \

66" ACCESORIOS DEL USUARXO (GATO. LLAVE DE CRUZ, EXTINTQR.
TRIANGULO DE SEGURIDAD)

H77] 7 '
LICENCIA DE CONDUCIR DE LOS CO]\'DUCTOR.ES

\ \

es,» ‘

, 1CERTWILADO MEDICO DE LOS CONDL-CTORES
‘ 1,

69,-

(
\

‘ r

\ I

‘ D~ SISTEMA DE TR/&\TS1\SIC')N

VERIFICACION DE LOS ‘EHTCULOS:

A- SISTEl\/[A ELECTRICO

B- SISTEMA DE ENFRIAMIENTO

C- SXSTEMA DE FRENOS ‘ *

‘ ' " A} \

\ I

11- L-ATONERL=\ Y PINTL-‘RA "

F~ CYAUCHO DE REPUESTO
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‘ PABASTO CLASE I 2022

70,- TRAMITA LA ORDEN DE RBQUERIMIENTO DEL MATERIAL Y1,
REPUESTOS REQUERIDOS PARA EL MANTENIMIENTO Y J ,

REPARACION MAYOR DE Los vEHicULos, ANTE EL IEFE DEL ‘

SEALEJ '

A A *2-sE@Lm{1nA1?‘L1Nnv$IRIAE

71,- . .

RUTA DE EVACUACIDN

72,- _

AFICHES ALUCIVOS A LA SEGURIDAD

vs,-
HDENTIFICACION DEL VOLTAJE EN LOS TOMACORRJENTES

74, VBRIFICAR s1 LAS [NSTALACIONES ELECTRICAS SE‘ f » ‘

ENCUENIRAN CANALIZADAS POR 'rLrEERiAs FAc1LMEmE~ ~. ‘

IDENTTFICABLE Y s1 LAs €ONEXION"ES ELECTRICAS TIENE LA A

A RESPECTIVA TAPAS PROTECTORAS. 7:_L%__.

is, EN LAS AREAS DE TRABAJO EXISTEN BOTIQUINES DE PRIMEROS ' , 3 1

‘ AUXILIOS cow EL MATERIAL DE CURA INDISPENSABLE PARA su \ %

§FUNCIONAM1ENTO. i ' , }

76,- , 4

EXISTEN EXTINTORES EN LAS AREAS DE TRABAJO '

A- EST/3.N OPERATIVOS

B- MAI\1TE1\HMIENTO L

\

C- ESTAN COLOCADOS SOBRE BASES Y PZNTADAS CIERTAS t ‘ K

AEREAS A SU ALREDEDOR EN COLOR ROJO (AREA 0,80 X 1 MTS.) ;

INSTRUCCIONES DE SU OPERACIDN. '

QUE HACER EN CASO DE INCENDIO Y EL NUNLERO TELEFQNICO J

‘DEL C-UERPO DE BOMBEROS (ACTUALIZADO) ' . D

‘ 7'1.-‘VERIFXQAR LA Ex1sTENcLA DE LA UNIDAD DE COMBATE“ , ‘ ‘ ‘

CONTRA-H\TCENDIO, LISTA DEL PERSONAL QUE LABORA EN LA I ,

I\/HSMA, ASi COMO DEBE TENER LOS SIGUIENTES ACCESDRIOS: ‘

A- CHAPALETAS.

B- EXTL\'I'ORES DE INCENDIO. “

‘ ‘ C- SISTEMA DE ALARMA (MANUAL, ELECTRICA, ETC.)

D- CAJON DE ARENA.

E- PALAS

F- PICOS.
L.

G- I-IACHAS.

H- CASCOS.

\ \

78-" PRESENTACION, CONOCIMJENTO Y EJECUCION DE L0s_ ‘

,nn1EREm"Es PLANES: »

r _ x x

A- EVACUACIQN (RUTA EVACUACIDN)

B- CONTRA DICENDIOS

c- SEGURIDAD INDUSTRIAL ' ' "‘
\ ,

79 VERIFICAR LA EXISTENCJA DE CERCAS PROTECTORAS Y AVTSOS I

’ DE SEGURIDAD A LAS BOMBONAS DE GAS.

80_ VERIFICAR LA REALIZACICJN DE CHARLAS Y CONFERENCXASD

’ SOBRE SEGURIDAD INDUSTRIAL. "



PABASTO CLASE ) 2022

' E s.1N(#EmER£b; ¢

81-
’ PROGRAMA DE:

A— MANTENHVHENTO DE LAS INSTALACIONES

13- B\IGEI\‘1ERIA (AREAS VERDES, ELECTRICIDAD, AGUAS
BLANCAS Y NEGRAS, PINTURA, ETC.)

ACONDICIONADOS, EXPEDIENTES)
‘ C- EQUIPOS DE REFRIGERACION (CAVAS, AIRES ‘

82,- ’
CUMPLlI\d1ENTO DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
(INFORNIE MENSUAL)

83,-
CAVAS:

A‘ FUNCIONAMIENYO

B- MrU\TT'ENIMIENTO

C- TEMPERATURA DE CONGELACICN (ENTRE O“ C Y ~18“ C)

~ D~ TEMPERATURA DE CONSERVACION (ENTRE 3“ C Y 7° C)

E- RES'l'RICCIONES DE ACCESO A LA SALA DE EQUIPOS

ELECTRICOS

DISTRIBUCXCN DE CIRCUITOS (TABLERO PRINCIPAL Y
84,- VERIIFICAR EL ESTADO E mE1~mF1cAc1cZ>N DE BREAKERS Y/O, K '

SECUNDARIO). _

85" VERIFICAR EL MANTENIMIENTO E HDENTHTICACIDN DE LAS
TANQUILLAS :

A- ROJA (ELECTRICIDAD)

B~ AZUL (AGUA BLANiCA)

C- NEGRA (AGUA NEGRA)

86,- VERJFICAR EL SXSTEMA DE XLUM1NACI(§N (LAMPARAS
BOMEILLOS, 1.\’TERRUP’I'ORES, CABLEADOS, TOMA-
CGRRIENTES ETC.)

11 ‘ \

87" EXAMEN BACTERIOLOGICO DEL AGUA (SEMESTRAL,
RESULTADGS, RECOMENDACIONES Y ACCIONES TOMADAS)

88" MANTENIMJENTO DE LAS PAREDES EN cumwo
REVESTHV!H5N"fO.

A . ‘

is9"‘1\/LANPENMLE1»rro DE ms PISOS <cERAM1cAs, GRANITOS; I \

KONKER, PULIDO DE CEMENTO, VACIADO SIN PULIR).

i

DESAGUES Y ALCANTARILLAS
90" 1\:IM\ITEI\|'l1\/QENTO DE LOS TECHOS Y CIELO RASO, LIMPIEZA DE‘ '_ - 7

91,- K

MANTENIMIENTO E INSPECCION A LOS TANQUES DE AGUA

92,-
AREA DE COCJNA:

A- REVISICN DE TELA A_NTI—MOSQUITO.

B- COCINA. HORNO, CALEI\*"1"ADORjES, CAMPANAS Y
EXFRACTORES DE HUMO (MANTENHVHENTO Y
FUNCIONAMLENTO ORGAI‘~I1CO).

EXTRACTORES DE AIRE (MANTENL\IIENTO Y FUNCIONAMIENTO
;Q_RGAN1ClO).

93,- ACONDICIONAWIIENTO DE AIRE, VENTILADORES Y > , W L . Y__

‘ P >

94" ESTADO GENERAL DE LOS SISTEMAS PERIINETRICOS DE
SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES.

\ |



PABASTO CLASE I 2022

13- SUFICIENTE CANUDAD DE w.c.

c- LIMPIEZA Y MANIENIMIENTO

95,- “ (

SANITARIOS Y BANOS:

A- IUJI\/ITNACION Y VENTILACION ADECUADA.

D- SUMJNISTRO DE AGUA BLANCA

CONSIDERACIONES GENERALESI

FECHA:

INSPECCIONADO INSPECTOR

CMDTE. DE LA UNIDAD JEFE DE LA COMISION WSPECTORA


